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Junta de Andalucia

Ayuday primeros pasos

1. Bienvenida

iBienvenido a la Sede Judicial Electrénica de la Junta de Andalucia! Este portal te
permitira realizar trdmites judiciales de manera rapida y segura desde la comodidad de tu
hogar. A continuacidn, te explicamos como empezar.

2. Navegacion por el portal

Para acceder al portal, abre tu navegador web y escribe la URL:
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/

Con esta accién, se mostrara la pagina de inicio del Portal, tal como se puede apreciar
en la siguiente captura:

SN S | B . R e
Te puede interesar
Sede Judicial
Electronica de Andalucia > Descarg devistas judiciales
Todos los tramites, servicios e informacién a tu alcance > Mis procedimientos judiciales

n > Presentacién de escritos

> Tablén Electrénico de edictos

Servicios para la - 8 ’ sistema de verificacion de
ciudadania ©  Guiasdeayuda BB Citaprevia (Registro Civil) S i deta SEoE

informacién de interés general sobre
c6mo tramitar en la nueva Sede Judicial

deAndalucia. g Conalesdeaccesoy medios o Cartadederechos dela @ Fimaycortificados lectréricos
electronicos = cdiudadania admitidos
Tramites frecuentes veR To0s
l - Apoderamiento Apud Acta - Tablén Edictal Judicial (TEJU)
> Notificaciones electrénicas - Quejas y sugerencias
- Presentacion de escritos > Simulador de justicia gratuita

-

Una vez en el portal, veras varias secciones principales:

1 2 3 5
Junta | Sedeudicial - ] ¢ . ol s, e
deAndalucia | Electrinica Wido  conocelasede  Trimitesyservicos  Informacidn de interés  Buscar 2

¢ Inicio: Aqui encontraras un enlace a la pagina principal, con las Ultimas noticias y
actualizaciones .

e Conoce la Sede: En esta seccidn se mostrara informacién relevante sobre la
forma de trabajar en la Sede [?, como puede verse en la siguiente captura.
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®
Junta | sedeJudicial ; i & AReApERSONAL
deAndalucia | Electrénica Inicio | Conoce la Sede |  Tramitesyservicios  Informacion de interés  Buscar &

Conoce la Sede X
2Quéesla Sede? iC8mo tramitar en la sede?
Carta de derechos de la ciudadania Guias de ayuda @  Preguntasfrecuentes
Fecha y hora oficial Canales de acceso y medios electrénicos
Normativa Sistema de verificacion de certificado de la
{Cémo tramitar en la Sede? SEDE

Sistemas de firma electrénica admitidos B Guias deayuda

Requisitos técnicos

e Tramites y servicios: Desde este apartado se podra acceder a los diferentes
tréamites judiciales disponibles ¥l El contenido propuesto puede verse en la
siguiente captura:

Sede Judicial

Jumta; o yr—
de Andalucia | Electrénica Inicio Conocelasede " B z
Trémites y servicios x
Buscador de tramites Subastas judiciales Medios videoconferencia
Cita previa Servicio de verificacién de documentos Acceso a Lexnet (@  Preguntasfrecuentes
Asistencia juridico gratuita ici it i < ésitos y Consignaci
Violencia de género Presentacién de escritos Judiciales
Registro civil Servicio digital de plataforma X
Mediacién judicial microempresa B cussdeayuda

Plataforma de Liquidacién de Bienes

¢ Informaciodn de interés: Dentro de esta seccién se proporciona al ciudadano una
serie de secciones y enlaces relevantes para la gestidon por parte de los usuarios
de su relacién con la Sede y los juzgados y tribunales . Podemos ver en la
siguiente captura los conceptos que se muestran al ciudadano:

Junta | SedeJudicial " Pr—
de Andalucfa | Electronica nicio Buscar | 2

Informacion de interés x
Calendario de los Juzgados de Guardia
Profesionalesy colectivos formacié 16 u judicial @ reguntas frecuentes
Otros enlaces de interés Quejas y sugerencias electrénicas
Justicia en datos i i i
Formacién y publicaciones Formulario de contacto Oficina de atencién al ciudadano )
Calendario de dias inhabiles B Gufasdeayida

e Buscar: Encuentra respuestas a tus preguntas y necesidades de tramites,
servicios e informacion que pone a tu disposicién el portal %!,

o AREA PERSONAL: Este botdn permitira el acceso de los usuarios a su drea
personal €,

3. Acceso al area personal

Para acceder al area privada, sigue estos pasos:
1. Abre tu navegador web y escribe la URL:
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/

Con esta accién, se mostrara la pagina de inicio del Portal, tal como se puede apreciar
en la siguiente captura:
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Junta
de Andalucia

Sede Judicial
Electrénica

Te puedeinteresar

Sede Judicial
Electronica de Andalucia > Descarga devistasjudiciales
Todos los tramites, servicios e informacién a tu alcance > Mis procedimientos judiciales

n - Presentacidn de escritos

> Tablén Electrénico de edictos

Servicios para la
ciudadania ©  Guiasdeayuda BB Citaprevia (Registro Civil) ¥

sistema de verificacién de
certificado de la SEDE

Informacién deinterés general sobre
c6mo tramitar en la nueva Sede Judicial

deAndatiicia Canales de acceso y medios o Cartadederechosdela @ Fimaycertificados electrénicos
electrénicos = ciudadania admitidos
Tramites frecuentes veR 10005
I - Apoderamiento Apud Acta 5 Tablén Edictal Judicial (TEJU)
- Notificaciones electrénicas > Quejas y sugerencias
-5 Presentacién de escritos. > Simulador de justicia gratuita

2. Hazclic en el botén "AREA PERSONAL" en la pagina principal.

+ s s o " 25 - . 2 A
Inicio  ConocelaSede  Tramitesy servicios  Informacién deinterés  Buscar A IRERPETONM ‘

‘ Acceder al dtea personal

3. Selecciona el método de identificacion preferido (Cl@ve proporcionara un
listado de las opciones disponibles) y sigue las instrucciones de la pasarela de
identificacion.

[&= ci@ve o (Gt ¥ i

de identifi para las
Soecsiona o mtododa dantfcacion do Cigva

fielD.AS

Ciudadanos UE

cll@ve

— 1 movil

Ciggve Mvil

C

@) ks
-

Ef-Y» (c1eve v Q

-
(&

4. Elsistema le mostrard la pagina de inicio del area personal, tal como se muestra
en la siguiente captura:
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4. Realizacion de tramites
Para realizar un trdmite, hay tres formas de acceder a la pagina de tramitacién, que
detallamos en el siguiente listado de pasos:

1. Desde el enlace destacado de la pagina principal del Portal:

1. Selecciona el enlace "Presentacion de escritos".

Junta Sede Judicial W —
Aaennuamia ‘ Electrinica nicio - f IR [—

Sede Judicial
Electrénica de Andalucia

Tados los tramites, servicios e informacion a tu alcance

e

2. Desde la pagina de inicio publica:

1. Selecciona "Tramites y Servicios" en el menu principal.

, | sedeJudicial
de Andalucia | Electrénica

Trémitesy servicios | Informacion de interés  Buscar 2

2. Pulsa sobre la opciéon “Presentacion de Escritos”.

Junta sede Judicial < —
de Andalucia | Electrnica inice  ConocelaSede | Trimitesy servicios | Informacién deinterés  Buscar B

Tramites y servicios

Buscador de trmites Subastasjudiciales Medios videoconferencia

Cita previa Servicio de verificacion de documentos. Acceso a Lexnet @
ic illa slectrénica Cuentas de Depésitos y Consignaciones

Judiciales

Preguntas

Asistencia juridico gratuita
Vielencia de génere ==
Registro civil ¥
Mediacién judicial microempresa
Plataforma de Liquidacién de Bienes

B  cuissden
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3. Desde mi area privada:

1. Pulse en el menu de mi area personal:

Sede Judicial - .
vtz @ 20/06/2021,22:38 4 a _\J_n)

2. Iniciar un nuevo tramite desde el principio:

1. Seleccione en el mend la opcidn “Tramites y servicios”.

CERRAR

Inicio

Mis expedientes v
Mis escritos »
Mic cafialamiantac -

3. Continuar la tramitacién de un escrito que ya haya iniciado previamente:

1. Seleccione en el mend la opcién “Mis Escritos”.

CERRAR

Inicio

Tramites y servicios v
Mis expedientes L 4
Mis escritos v
Mis sefialamientos v

2. Enellistado de escritos ya iniciados, para aquellos que se
encuentren en estado “Borrador” (y por tanto son susceptibles de
seguir modificando para su presentacion), pulse sobre el boton de
“Acciones”, y seleccione la opcion “Editar y presentar”.
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Junta de Andalucis (TESIETIERTE TRUFI

x Sede Judicial
sany Electrénica

Mis escritos

Filtros de biisqueda

48 escritos

1D Lexnet v Tipoproced. v NProced. v Tipoescrito v
2024010000080801 Monitorio cii 1232024 Iniciador
2024010000080802 Monitorio civi 1232024 Trémite

Monitorio Comunidad
2024010000080803 1232024 Iniciador

Propietarios
2024010000080804 Monitorio social 1232024 Iniciador
2024010000080805 Juicio verbal 1232024 Ejecucién

@ 20/06/2024,12:26 £ Q

+ NUEVOESCRITO :

B cenemrustaoo | | B EXPORTAREXCEL

NIG v OrganoyPartido judicialv  Estado. Acciones

1102042120190012530
1102042120190012530
1102042120190012530

1102042120190012530

1102042120190012530

Desde cualquiera de las opciones arriba descritas se mostrara al usuario la pagina de
presentacidn de escritos, en la que vamos a encontrar una seccion de informacion
general sobre la presentacién de escritos a través de la Sede de Justicia de la Junta de
Andalucia, asi como el listado de los escritos disponibles para su tramitacién a través de
ésta, y un enlace a la guia “Guia de ayuda a la tramitacién”, en la que se describe cdémo se
podra realizar cada uno de los tramites disponibles de forma mas detallada.

Junta Sede de
AdeAndalucia Justicia Electrénica Inicio Conoce la Sed:
Presentacién de escritos
Informacin geneal Tipos de scriosdisponibes

Informacién general

El Servicio de Presentacion de escritos permite a cualquier persona fisica o juridica realizar la presentacién telematica de
escitos. i DNl electré i Cuando,

conlo
las normas les, no sea
opten por

o,ensu

caso, , los ciudad: Justicia por medios

g o la presentacién
de escritos y documentos la sede judicial electrdnica (Articulo 9 de la Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las
la 6 acié 6n de Justicia).

No obstante, se ha de tener en cuenta la prevision

art, 2734LEC,q de presentar

copias en papel i Se presenten via telematica o electrénica que den lugaral

primer , se deberd aportar en soparte papel, en los
di b literal I

L d iadoresy de

tramite en la Jurisdiccidn Civilp Monitoriosy Juicio Verbal y en la Jurisdiccién Social para los

Monitorios, Los partidos judiciales a la
seccién de Sedes Disponibles

Directoa

Preguntas frecuentes

Formulario de contacto

Te puede interesar

> Mis procedimientos judiciales
> Descarga de vistas judiciales

> Catilogo de trimites

Si pulsamos sobre la pestaiia “Tipos de escritos disponibles”, se nos mostrara la siguiente

pantalla,
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Junta | sedede p—
de Andalucia | Justicia Electrénica Iniclo ConocelaSede  Trimitesyservicios  Informacién de interés  Buscar 2

Presentacién de Escritos

Informacién general Tipos de escrtos disponible Guia de presentacén

Directoa

Tipos de escritos disponibles

TIPOS DE TRAMITES

vy 3 o=

donde podremos seleccionar el tramite que deseamos iniciar de manera directa. En la
mencionada guia “Guia de ayuda a la tramitacion”, se describe cdmo se podra realizar
cada uno de los tramites disponibles de forma mas detallada. Recomendamos su lectura
antes de iniciar cualquiera de los procesos, recibira indicaciones claras para cada uno de
los trdmites disponibles en la Sede.

5. Uso de la seccion de “Informacion de interés”

La seccion de Informacion de interés esta disefiada para guiarte, con las siguientes
opciones:

1. Conoce la Organizacion judicial en Andalucia (Profesionales y colectivos, Otros
enlaces de interés, Justicia en datos, Formacién y publicaciones...).

2. Explora las preguntas frecuentes, te guiaran en aquellas cuestiones més
demandadas por los usuarios.

3. Consulta la Informacion de proteccion de datos para encontrar informacién
especifica.

4. Visitala seccion Quejas y sugerencias si deseas hacernos llegar tus
necesidades, 0 ho encuentras lo que necesitas.

5. Através del Formulario de contacto, puedes enviar un mensaje a través del
formulario de contacto.

6. Puedes comprobar el Calendario de dias inhabiles, asi como el Calendario de
los Juzgados de Guardia, lo que te permitira planificar tu agenda con los datos
oficiales.

7. Accede al Listado de otras sedes judiciales electrénicas, donde podras
encontrar sedes hermanas a la nuestra, que completaran tu experiencia de
tramitacion electrénica.
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8. Consulta el Directorio de juzgados y tribunales.

9. Te proporcionamos acceso directo a la Oficina de atencién al ciudadano, donde
podras ampliar las necesidades y recibir ayuda de atencién.

6. Uso del buscador.

Si necesitas asistencia, utiliza el buscador para encontrar informacion especifica dentro
de la Sede. Lo podras encontrar a lo largo de toda tu navegacion en la cabecera, por la
parte derecha de la misma.

Junta | sedede
deAndalucia | JusticiaElectrénica o

o o | 2[7] @ 2

También aparece como opcion destacada en la pagina de inicio.

Junta Sede de
de Andalucia | Justicia Electrénica Inicio ConocelaSede  Tramitesy servicios

Sede Judicial
Electrénica de Andalucia

Todos los tramites, servicios e informacién a tu alcance

Usarlo es muy sencillo, al pulsar sobre la imagen con la lupa, se te mostrara el siguiente
campo de recogida de datos

i it oot 6 é 2 AREAPERSONAL
de Andalucia | Justicia Electrénica Inicio Buscar 2

Buscar X

- Presentacién de escritos - Mis procedimientos judiciales > Descarga de vistas judiciales -5 Tablén Electrénico de edictos

, basta con indicar el término sobre el que deseas buscar, y pulsar sobre la lupa

Junta | sedede ) ; . ® "
deAndalucia | Justcia Electrénica Iico  ConocelaSede  Trimitesyserviios Informacéndeinterés  Buscar | %

Buscar X

(= o

-5 Presentacién de escritos - Mis procedimientos judiciales - Descarga de vistas judiciales - Tablén Electrénico de edictos
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, momento en el que se desplegara ante ti los resultados mas relevantes.

Buscador

Directoa

Descarga de Vistas Judiciales

Carta de Derechos de la Ciudadania ante la Justicia

La justicia en andalucia

42 resultados

Funci les de los Letrados de la Administracién de Justicia

Comisiones de servicio

Juntas de Letrados de la Administracién de Justicia

7. Consejos adicionales

e Explora el portal: Familiarizate con las diferentes secciones y funcionalidades.
¢ Mantente actualizado: Revisa las noticias y actualizaciones regularmente.

¢ Pregunta si tienes dudas: No dudes en utilizar la seccidon de ayuda o contactar
con soporte.
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